N

REGULAMIN
zamoOwien publicznych do 130.000 zl /netto
w III Liceum Ogoélnoksztalcacym z Oddzialami Dwujezycznymi
im. Bohaterow Westerplatte w Gdansku

$1

Regulamin okre§la wewnetrzng organizacje postgpowania w sprawach zamoOwien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane optacane w calosci lub czesci ze Srodkdéw publicznych.
Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019-Prawo zaméwien publicznych ( tekst jedn. Dz. U. z 2023
roku)

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych tekst (jedn. Dz. U, z 2023 roku)

$2
Wartos$¢ zamowienia okresla si¢ bez podatku od towaréw 1 ustug (VAT).
Zakupy powinny by¢ dokonywane w sposob celowy, oszczedny , efektywny i w sposob
umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.

$3

Niedopuszczalne jest dzielenie zamoOwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu
uniknigcia obowigzku stosowania przepisoOw ustawy PZP.

$4

Podziat procedur udzielania zamowien publicznych uregulowano wg wartosci szacunkowej
nastepujaco:

Zamowienia o wartos$ci do 25.000 ztotych.
Zamowienia o warto§ci  powyzej lub réwnej 25.000 zlotych netto do 50.000 tysiecy netto.
Zamowienia o warto$ci powyzej lub rownej 50.000 ztotych netto do 130.000 tysiecy netto.

Do zamowien ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 25.000 tysiecy netto nie stosuje
si¢ procedur niniejszego regulaminu ,przeprowadza si¢ jedynie rozeznanie rynku dostawcoOw
ushlug 1 towardw telefonicznie lub za pomocg internetu.



$5

Procedura udzielenia zamdwienia o wartosci powyzej lub rowniej 25.000 netto do 50.000 tys.
Netto obejmuje rozeznanie rynku przez wyznaczonego pracownika i sporzadzenie na
te okolicznos$¢ notatki.

Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone za pomocg Internetu, telefonicznie lub
pisemnie. Do sporzadzonej notatki nalezy zalgczy¢é wydruki stron internetowych, oferty
I katalogi sktadane takze w szkole.

W przypadku zamdowien na roboty budowlane zawsze zawiera si¢ umowe W formie pisemnej.

$6

Procedura udzielania zamowienia o wartosci powyzej 50.000 zt netto do 130000 tys. netto
rozpoczyna zaakceptowany przez dyrektora wniosek sporzadzony przez wyznaczonego
pracownika. Wzor wniosku stanowi zatagcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

Przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac telefonicznie, poczta elektroniczna
lub pisemnie do sktadania ofert co najmniej 3 wykonawcow. Przedstawiajagc wymagany
zakres danych — zapytanie ofertowe zatacznik nr 1. Jest to zamowienie bagatelne realizujace
zasade konkurencyjnosci.

Po otrzymaniu ofert wykonawcow pracownik wyznaczony do przeprowadzenia postepowania
zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego wzOr
protokotu stanowi zatacznik nr 2, a zakup ustug ze srodkow funduszu socjalnego ( wycieczka
pracownicza)wyboru ofert dokonuje komisja socjalna i sporzadza protokot na tg okolicznosé
wzdr protokotu stanowi zatacznik nr 3.

Udzielenie zamowienia zatwierdza dyrektor szkoty. Udzielenie zamdwienia mozliwe jest
w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty. Zamowienie udziela si¢
wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

Z wybranym wykonawcg zawiera si¢ umowe¢ W formie pisemnej .

$7
Obowiazkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania
jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.



Zatgcznik nr 2 do regulaminu
zamowien publicznych

(I VA TS L2 110 (0 ) (=) 1 - DT ktore
jest dostawa/ustuga/ robotg budowlang , przeprowadzono rozeznanie cenowe . Wartos¢
szacunkowa zamoOwienia W zt WynoSi...........covviiiiiiiiiiiiannann.n. zl netto.

2. Do zamowien o wartosci ponizej 130.000 zt netto w dniu .......... zaproszono do udzialu w

postgpowaniu nizej wymienionych wykonawcoéw poprzez wystanie zapytania ofertowego ,
ktore stanowi integralng czg¢$¢ niniejszej dokumentacji .
3. Dodnia...........ooviiiinnnnn. dogodz. ................ ztozono ponizsze oferty

Lp | Nazwa i adres wykonawcy | Cena netto Cena brutto uwagi

Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty: ..........oooveiiiiiiiiiiiiininncneee,

Zatwierdzam Podpis pracownika

Dyrektor szkoty



Zatgcznik nr 1 do regulaminu
zamdéwien publicznych

.......................................... Gdansk dnia...............
Dane szkoty

Zapytanie ofertowe

II Liceum Ogodlnoksztatcace z Oddziatami Dwujezycznymi im. Bohateréw Westerplatte w Gdansku
zaprasza do ztozenia oferty

/nazwa zamowienia/

Termin realizacji ZAMOWICNIA ......ovvurenteiite et ee e et eieeeeeeaeeaans
Przedmiot ZAMOWIEIIA. .. .. v ettt ettt ettt e e

Oferty nalezy skladac W... ...
Lub przesta¢ droga elektroniczng na adres.............oooieiiiiiiiii i

Dyrektor szkoty



Zatgcznik nr 3 do regulaminu
zamdéwien publicznych

.......................................... Gdansk dnia...............
Dane szkoty

Notatka sluzbowa
Z przeprowadzenia uproszczonego rozeznania rynku dla zamowien publicznych o wartosci
powyzej 25.0000 do 50.000 zl netto
1. Dotyczy postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na:

z portalu internetowego™ lub inne zrddta - podac jakie):.........oovviiiiiiiiiii i
1. Nazwaiadres Wykonawcey..........ooviiiiiiiiiiiii i,
Cenanetto..........cooeevvinininnnn. Cenabrutto.............c.cooi
2. Nazwaiadres Wykonawcey........c.ooviiiiiiiiiiiii i
Cenanetto..........cocevveeninennnnns Cenabrutto.............c.oo
3. Nazwa iadres WyKONawCy........oueiiuiiniiiiiiiaie e,
Cenanetto...........oceveeeninennnnns Cenabrutto...............ooi

Wybrano nastepujacego wykonawce :
NAZWA TAATES ..ot e

3. Uzasadnienie wyboru wykonawcy

Dyrektor szkoty



