Regulamin organizacyjny
Il Liceum Ogdlnoksztatcgcego z Oddziatami Dwujezycznymi

im. Bohaterow Westerplatte w Gdansku

Rozdziat |
Przepisy ogdlne
§1

1. Regulamin organizacyjny lll Liceum Ogodlnoksztatcacego z Oddziatami Dwujezycznymi
im. Bohateréw Westerplatte w Gdansku zwany dalej Regulaminem, okresla
szczegdtowg organizacje oraz zasady funkcjonowania, kierowania, sprawowania
nadzoru, a takze zakresy zadan jednostek organizacyjnych oraz wykaz zadan
i odpowiedzialnosci dla poszczegdlnych stanowisk w placédwce.

2. 1l LO z ODD im. Bohateréw Westerplatte w Gdansku jest jednostka budzetows.
Organem prowadzgcym szkote jest Urzad Miejski w Gdansku.

Nadzor pedagogiczny nad szkotg sprawuje Pomorskie Kuratorium Oswiaty.
Siedzibg Ill LO z ODD im. Bohateréw Westerplatte w Gdansku jest budynek przy ul.
Topolowej 7 w Gdansku.

3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Ill LO z ODD im. Bohateréw
Westerplatte w Gdansku

2) Statucie —nalezy przez to rozumiec Statut Ill LO z ODD im. Bohateréw Westerplatte
w Gdansku

3) Nauczycielu — nalezy przez to rozumie¢ nauczycieli zatrudnionych w Il LO z ODD
im. Bohaterow Westerplatte w Gdarisku

4) Pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw szkoty

5) Szkole — nalezy przez to rozumieé Ill LO z ODD im. Bohateréw Westerplatte
w Gdansku

6) Radzie Pedagogicznej - nalezy przez to rozumie¢ Rade Pedagogiczng w Il LO z ODD
im. Bohaterédw Westerplatte w Gdansku

§2

1. Podstawe prawng dziatania, zasady organizacji i funkcjonowania Ill LO z ODD im.
Bohaterdw Westerplatte w Gdansku reguluja:
1) Ustawy:
a) akt zatozycielski z dnia 22 wrzesnia 1958 roku, wydany Kuratora Okregu
Szkolnego Gdanskiego, Kazimierza Leje na podstawie § 7 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 18 kwietnia 1958 roku — decyzja zgody na otworzenie szkoty od
1 wrzesnia 1950 roku oraz akt zatozycielski Il Liceum Ogodlnoksztatcgcego



z Oddziatami Dwujezycznymi im. Bohaterow Westerplatte w Gdansku wydany
przez Rade Miasta Gdariska uchwatg Nr LXXII1/1875/24 z dnia 29 lutego 2024 roku.
b) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r., Prawo o$wiatowe z pdzniejszymi zmianami
(Dz. U.z2021 r. poz. 1082 oraz z 2022 r. poz. 655, 1079 1116)
c) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty. (tekst jednolity Dz. U. Nr
256, p0z.2572 z pdzn. zmianami)
d) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity z 2019r.
poz. 2215 z pdzn. zmianami)
e) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz.94
z pdzn. zmianami)
2) Prawo wewnatrzszkolne
a) Statut Szkoty
b) Uchwaty Rady Pedagogicznej (rozstrzygajg sprawy, o ktérych mowa w Statucie
szkoty czy Regulaminie Rady Pedagogicznej)
c) Zarzadzenia Dyrektora szkoty (regulujg zasadnicze dla szkoty sprawy,
wymagajgce trwatego unormowania)
d) Decyzje administracyjne (rozstrzygaja sprawy o charakterze indywidualnym lub
ktorych czas obowigzywania jest okreslony)
e) Komunikaty (informacje o biezgcej dziatalnosci szkoty podawane do
wiadomosci pracownikéw i uczniow)
3) Inne przepisy prawa
Akty wewnatrzszkolne, o ktérych mowa w § 2 pkt 1 ppkt 2), wydawane sg w formie
pisemnej przez Rade Pedagogiczng, Dyrektora szkoty lub z jego upowaznienia przez
inne osoby, a takie na podstawie szczegdétowych upowaznien, wynikajgcych
z przepisow prawnych.
Akty normatywne powszechnie obowigzujgce sg dostepne w sekretariacie szkoty.
Zbidr i ewidencje aktow wewnatrzszkolnych prowadzi pracownik administracyjny
szkoty.

§3

Il LO z ODD im. Bohateréw Westerplatte w Gdansku jest jednostkg budzetowg, ktérej
gospodarka budzetowa jest prowadzona na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Podstawag gospodarki finansowej jest Roczny Plan Finansowy zatwierdzony przez organ
prowadzacy.

Szkota pokrywa swoje wydatki z zatwierdzonego budzetu, a dochody odprowadza na
rachunek budzetu Gminy Miasta Gdanska.

Gdanskie Centrum Ustug Wspdlnych prowadzi rachunkowo$é w oparciu
0 obowigzujgce przepisy i sporzadza na ich podstawie sprawozdawczo$¢ finansowg dla
Il LO z ODD im. Bohaterow Westerplatte w Gdarisku.

Dyrektor szkoty odpowiada za dyscypline budzetowa.



Rozdziat Il

Struktura organizacyjna lll Liceum Ogdlnoksztatcacego z Oddziatami Dwujezycznymi

im. Bohaterow Westerplatte w Gdansku

84

1. W strukturze organizacyjnej wyodrebnione sg nastepujgce komoérki organizacyjne:

Administracja:

a) Dyrektor

b) Wicedyrektor

c) Koordynator IB (DP/MYP)
d) Sekretarz szkoty

e) Specjalista ds. IB

f) Kierownik gospodarczy

Pracownicy szkoty:

g) Nauczyciele

h) Pedagog

i) Pedagog specjalny

j)  Psycholog

k) Bibliotekarz

I) Specjalista ds. sprzetu komputerowego

m) Koordynator ds. edukacji zagranicznej

n) Specjalista

o) Pracownicy obstugi (wozna, szatniarka, sprzataczka, konserwator, ogrodnik,
pracownik gospodarczy)

Dyrektor jest pracodawcy dla wszystkich pracownikéw szkoty.

Pracownicy w Il LO z ODD im. Bohateréw Westerplatte w Gdansku zatrudnieni sg na

podstawie umowy.

Przydziat zadan na poszczegdlnych stanowiskach pracy okreslajg zakresy obowigzkéw,

uprawnien i odpowiedzialnosci podpisane przez Dyrektora szkoty, a takze zapisy

w Statucie Il LO z ODD im. Bohaterdw Westerplatte w Gdansku.

Pracownicy zobowigzani sg przestrzega¢ szczegdtowy zakres obowigzkéw na

zajmowanym stanowisku, ktérego przyjecie potwierdzili wtasnorecznym podpisem.

Schemat organizacyjny stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
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W Il LO z ODD im. Bohateréw Westerplatte w Gdansku tworzy sie Rade Pedagogiczng
w sktad ktdrej wchodzg wszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole.

Rada Pedagogiczna pracuje w oparciu o Regulamin Rady Pedagogiczne;.

Obowigzki nauczycieli okresla Statut w rozdziale V.

§5



10.

11.

12.

W Il LO z ODD im. Bohateréw Westerplatte w Gdansku powotana jest Rada Rodzicow.
Rada Rodzicéw jest organem spotecznym szkoty.

Rada Rodzicow stanowi reprezentacje rodzicow ucznidw, ktérej celem jest
wspomaganie szkoty w jej rozwoju.

Zasady dziatania Rady Rodzicow okres$la Regulamin Rady Rodzicéw i zapisy w Statucie
§ 16.

Rozdziat Il
Kierowanie praca Il LO z ODD im. Bohaterow Westerplatte w Gdarisku
§6

Funkcjonowanie szkoty opiera sie na zasadach jednoosobowego kierownictwa,
stuzbowego podporzgdkowania, podziatu czynnosci i indywidualnej odpowiedzialnosci
za wykonanie powierzonych zadan.

Szkotg kieruje Dyrektor, powotywany i odwotywany przez Prezydenta Miasta Gdanska,
w drodzy konkursu.

Dyrektor wykonuje zadania administracji publicznej w zakresie okreslonym ustawa.
Dyrektor odpowiada za catoksztatt funkcjonowania szkoty.

Dyrektor na podstawie petnomocnictwa Prezydenta Miasta Gdanska reprezentuje
szkote na zewnatrz.

Dyrektor szkoty kieruje szkotg przy pomocy Wicedyrektorow. Wicedyrektorzy petnig
funkcje Dyrektora podczas jego nieobecnosci.

Dyrektor szkoty petni funkcje Przewodniczgcego Rady Pedagogiczne;j.

Zadania Dyrektora Szkoty zostaty okreslone w Statucie w § 13.

Dyrektor szkoty wspodtpracuje i wspodtdziata z Wicedyrektorami, nauczycielami
i pracownikami w celu zapewnienia sprawnego funkcjonowania szkoty; nadzoruje
i koordynuje prace oséb w zakresie realizacji aktéw prawnych wydawanych przez
Dyrektora, Rade Pedagogiczng, organ prowadzacy i nadzorujgcy szkote.
Wicedyrektorzy i pracownicy administracyjni odpowiadajg za:

1) terminowa i prawidtowa realizacje zadan

2) organizacje i skuteczno$¢ pracy

3) przygotowanie i realizacje zarzgdzen i decyzji Dyrektora, uchwat Rady Pedagogicznej
i Rady Rodzicéw oraz aktéw prawnych wydanych przez organ prowadzacy
i nadzorujacy szkote, a takze instytucje upowaznione do nadzoru i kontroli.

Za realizacje zadan Wicedyrektorzy i pracownicy administracyjni odpowiadajg
bezposrednio przed Dyrektorem szkoty.

Wicedyrektorzy i pracownicy administracyjni na podstawie odrebnych upowaznien
Dyrektora szkoty mogg podejmowac dziatania i prowadzi¢ sprawy zwigzane z realizacja
zadan i kompetencji Dyrektora szkoty, a takze wydawac decyzje w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej.



Rozdziat IV
Sprawowanie nadzoru
§7

Kontrola polega na badaniu dziatalnosci jednostki pod wzgledem merytorycznym,
formalnym, analizowaniu jej wynikbw oraz zapobieganiu powstawania
nieprawidfowosci.

Wszystkie osoby zobowigzane sg3 w ramach powierzonych obowigzkéw do
sprawowania nadzoru i kontroli na swoich stanowiskach. Kierownicy zobowigzani sg
sprawowania nadzoru w stosunku do podlegtych pracownikow.

System kontroli wewnetrznej jest procesem ciggtym.

W Il LO z ODD im. Bohateréw Westerplatte w Gdansku stosowane sg zapisy
Regulaminu kontroli zarzadczej.

Rozdziat V
Przepisy konncowe
§8

Pracownicy majg obowigzek przestrzegania postanowien Regulaminu.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujgce oraz Statut Il LO z ODD im. Bohateréw Westerplatte w
Gdansku i Regulamin pracy.

Zmiana postanowien Regulaminu jest dokonywana w trybie przewidzianym dla jego
ustalenia.



